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1. Jak przeniesé faktury zaksiegowane w grudniu z datg VAT na howy rok
kalendarzowy?

Wykonywane tylko na przelomie roku. W programie na nowy rok wybieramy Rejestr — Operacje — Kopiuj
faktur. Operacja moze zosta¢ wykonana ponownie (program przeniesie tylko brakujace faktury).

2. Dlaczego podczas wprowadzania faktur do rejestru VAT, po wyborze konta
kosztow program nie podpowiada konta zespotu 5 lub 7?

W Ustawienia — Konta — Plan kont — wybrane konto — Szczegdly. W oknie edycji, w zakladce Konta
powiazane wprowadzamy numery kont, z ktérymi dane konto ma by¢ powigzane.
3. Jak wydrukowaé¢ dokument ksiegowy?

W kartotece Dokumentéw na dole ekranu przycisk Drukuj.

4. Jak przenies¢ Bilans Otwarcia z poprzedniego roku?

W biezacym roku: Konta — Bilans Otwarcia — Salda BZ na BO (przycisk w prawym dolnym rogu)
Przed przeniesieniem danych nalezy pamieta¢ o zatwierdzeniu wszystkich dokumentéw w roku poprzednim.

5. Jak wygenerowaé dokument na podstawie definicji?

Dokumenty — Operacje dla dokumentu — Generuj dokument. W oknie wybieramy definicje, z ktdrej
chcemy skorzystac oraz date ksiegowania.

6. Jak sprawdzi¢ zgodnos¢ miedzy kontami zespotu 4 i 5?

W tym celu nalezy skorzysta¢ z zestawienia Konta — Ksiega gldwna - Zestawienia — Obroty i Salda
Zespolami Kont.

7. Dlaczego na wydruku raportéw np. Bilans Aktywa wszystkie pozycje maja
zerowe wartosci?

Powodéw moze by¢ kilka:

*  brak przygotowanej definicji zestawienia, w tym celu w Raporty — Definicja raportu — [Wybrany raport]
nalezy przypisa¢ konta do wybranych pozycji raportu

*  dokumenty nie zostaly zatwierdzone

*  w przypadku Rachunku zysku i strat dodatkowym powodem moze by¢ wykonanie przeksiegowan na wynik
finansowy
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8. Jak przygotowac zestawienie do obliczenia kwoty korekty podatku naliczonego
od pozostatych nabyé/Srodkéw trwatych?

Rejestr VAT - Zestawienia — Zestawienie faktur zakupu, w parametrach zestawienia nalezy wybrac¢ date
VAT obejmujaca caty rok oraz zaznaczy¢ opcje: Tylko podsumowanie oraz Uwzglednij proporcje/wspétczynnik. Po
wydrukowaniu pierwszej wersji zestawienia przechodzimy do globalnej zmiany wspétczynnika: Operacje — Zmiana
proporcji/wspélczynnika, wybrana opcja zmienia wartos$ci tylko na pozycjach faktur, nie zmienia warto$ci w
dokumentach ksiegowych. Ponownie przygotowujemy zestawienie z powyZej opisanymi parametrami.

9. Jak wprowadzi¢ do Rejestru zakupu dokument wewnetrzny z korektg podatku
naliczonego od pozostatych nabyé/Srodkéw trwatych ?

Jako numer faktury nalezy wprowadzi¢ kolejny numer dokumentu wewnetrznego np. 1/WEW/ROK i oznaczy¢
dokument zakupu typem: WEW, a wszystkie daty ustawi¢ na ostatni dzien stycznia. Nastepie nalezy przejs¢ do
wprowadzania pozycji, pomijamy kwote netto, i wpisujemy tylko warto$¢ podatku VAT, a nastepnie wybieramy rodzaj:
P_44 lub P_45. Nalezy odznaczy¢ stosowanie proporcji i dodatkowego wspétczynnika odliczenia VAT. Niniejsza
korekta powinna mie¢ wpis tylko w Rejestrze zakup6w, bez rozksiegowania w kartotece dokumentéw. Jesli dokument
zostal utworzony automatycznie, nalezy go usunac.
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